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EXPERIENCIA 
_____________________________________________________________________________________________________________ 
 
Diciembre 2022- ACTUAL AGENCIA DE ADUANAS SIDECOMEX S.A. NIVEL 1 – Cartagena  

Cargo: Gerente Sucursal  
 

• Atender situaciones de Representación general en Cartagena 
• Recibir y/o digitar, revisar las declaraciones de importación y/o valor  
• Coordinar pre inspecciones o inspecciones 
• Elaborar y revisar liquidación de impuestos 
• Agilizar el proceso de importación 
• Suministrar información permanentemente a los clientes y Jefaturas 
• Mantener contacto permanente con las navieras y SPRC, Contecar y Compas 
• Hacer seguimiento a las cargas 
• Dar instrucciones para obtener liberación por concepto de fletes marítimos 
• Liquidar bodegajes  
• Solicitar anticipos 
• UAP: Controlar pagos y radicaciones manuales en la DIAN de clientes a su cargo 
• Revisar y controlar los anticipos teniendo en cuenta que deben ser iguales a la sumatoria de los gastos 
• Verificar y controlar los trámites de importación y exportación 
• Realizar visitas a puertos 
• Dar capacitaciones 

 
Mayo 26- 2021 a Diciembre 15- 2022 AGENCIA DE ADUANAS AVIATUR SA NIVEL 1 - Cartagena 

CARGO: Jefe de Área Importaciones 
 

• Realizar la planeación, seguimiento y control de importaciones en puerto 
• Realizar la planeación, seguimiento y control de importaciones en Zonas francas 
• Supervisión de ejecutivos de comercio exterior, para el correcto funcionamiento de las operaciones de 

manera que se cumplan los objetivos y metas establecidas, considerando la seguridad y calidad en 
los procesos. 

• UAP: Controlar pagos y radicaciones manuales en la DIAN  
• Servicio al cliente 
• Velar porque se cumplan los requisitos de importaciones dentro de los marcos legales 
• Revisión de documentación de Operaciones para archivo de acuerdo a normatividad vigente 
• Revisión de declaración de importación (Perfil tercer revisor) 

 
 
Julio 07/ 2020 – Julio 16/ 2021 AGENCIA DE ADUANAS REHOBOT SAS NIVEL 2 - Cartagena 
               CARGO: Coordinadora de operaciones   
 

• Reporte de operaciones a nivel nacional  
• Revisión de documentación de Exportaciones,  
• Reporte a clientes vía Email y/o telefónica sobre documentación pendiente para nacionalizar, exportar o alguna 

inconsistencia,  
• Elaboración y radicación de registros y/o licencia de importación en   sistema Vuce  
• Elaboración y radicación de certificaciones INVIMA e ICA 



• Solicitud de Facturas de puerto,  
• Elaboración de declaraciones y exportaciones en sistema Muisca, Transmitir Declaraciones al Syga, Aceptación 

de la Declaración, Generación de Recibos para pagos electrónicos, Generación de Recibos para pagos UAP, 
• Firma de Declaración de Exportación de las diferentes sucursales  
• Elaboración de criterios de origen y certificados de origen.  
• Pagos electrónicos a puertos y diferentes entidades 

 
 

02 de Enero 2017 – 31 Ene 2020 PROTIDOS SAS. -  Cartagena 
CARGO: Director (a) de Comercio Exterior y Logística 
 

• Planificación, dirección y control en la ejecución y desarrollo de las actividades comerciales de la empresa, 
Coordinando la logística a partir de las negociaciones realizadas (Compras y Ventas) en aduanas y de 
transportes para el abastecimiento de la empresa de acuerdo con las disposiciones legales que regulan estos 
procesos.  

• Garantizando las gestiones pertinentes a los procesos de importación y exportación de materiales, mercancía o 
producto terminado sean obtenidas en el menor tiempo posible minimizando los costos y manteniendo las 
labores productivas de la empresa. 

 
 
15/12/2015 – 22/12/2016 AGENCIA DE ADUANAS ASIMCOMEX SAS NIVEL 1  . -  Cartagena 

CARGO: Auxiliar de Aduanas In House 
 

• Administración, coordinación logística y aduanera de suministros, garantizando que se realicen correctamente 
dentro de las normas legales vigentes.  

• Manejo de proveedores en el exterior, solicitud de materias primas e insumos, informes de operaciones, 
inventarios y liquidación de pedidos 

 
 
18/08/2015 – 30/11/2015 AGENCIA DE ADUANAS AGENCOMEX LTDA NIVEL 2 -   Cartagena 

CARGO: Auxiliar de Aduanas In House 
• Administración y coordinación logística y aduanera, garantizando que se realicen correctamente dentro de las 

normas legales vigentes.  
• Manejo de proveedores en el exterior, informes de operaciones y liquidación de pedidos. 

 
16/08/2013 – 23/07/2015 AGENCIA DE ADUANAS G5 GLOBAL CUSTOMS SAS NIVEL 2 - Cartagena 

CARGO: Coordinadora de Operaciones Nacionales 
 

• Solicitud, Revisión y archivo de documentación       corporativa de clientes,  
• Reporte de operaciones a nivel nacional  
• Revisión de         documentación de Importaciones y Exportaciones, Confirmación de datos de llegada de la 

mercancía, reporte a clientes vía Email y/o telefónica sobre documentación pendiente para nacionalizar, 
exportar o alguna inconsistencia,  

• Elaboración y radicación de registros y/o licencia de importación en   sistema Vuce  
• Elaboración y radicación de certificaciones INVIMA e ICA 
• Solicitud de Facturas de puerto,  
• Realizar liquidación de navieras como Deposito, Demoras, y cuentas de Manejos 
• Elaboración de declaraciones y exportaciones en el DIAN, Transmitir Declaraciones a Syga, Aceptación de la 

Declaración, Generación de Recibos para pagos electrónicos, Generación de Recibos para pagos UAP, 
• Firma de Declaración de Exportación de las diferentes sucursales  
• Pagos electrónicos a puertos y diferentes entidades 
• Recaudo de Cartera  
• Revisión de documentos soportes para facturación  
• Supervisión de Archivo de documentación   
 

 
06/11/2011 – 15/08/2013 AGENCIA DE ADUANAS ADUCOIN S.A.S. NIVEL 2   - Cartagena 

CARGO: Coordinadora de Operaciones Nacionales 
 

• Revisión de documentación de la nacionalización de las diferentes sucursales, Confirmación de datos de llegada 
de la mercancía, reporte a clientes vía Email y/o telefónica sobre documentación pendiente para nacionalizar, o 
alguna inconsistencia,  



• Informar el estado de llegada de la mercancía,  
• Solicitud de Facturas de puerto,  
• Elaboración de declaraciones en el sistema de Importaciones, Transmitir Declaraciones al Syga, Aceptación de 

la Declaración, Generación de Recibos para pagos electrónicos, Generación de Recibos para pagos UAP, 
• Revisión de documentos soportes para facturación 

  
 
 
FORMACIÓN 
________________________________________________________________________________ 
 
 
Estudios profesionales  
 
 
Institución            Universidad de Cartagena 
Título obtenido     Administradora de Empresas.2016 
                             Cartagena  
        
Estudios técnicos  
 
Institución            Corporación Educativa del Norte – CORPONORTE 
Título obtenido    Técnico en Comercio Exterior- 2006 
                            Cartagena  
 
Seminarios y otros: 
 
Institución         Cedesarrollo Comfenalco 
Diplomado en Logística y Seguridad Portuaria 

 
 

CORREO ELECTRÓNICO: gerenciactg@sidecomex.com 
Telf. (5) 6925187 

Cartagena- Bolivar 

mailto:gerenciactg@sidecomex.com

