Argenis Ospina Otero

‘AUXILIAR ADUANERO’

C.C 1005178870 ANALISTA DE COMERCIO EXTERIOR

FECHA: Abril 2023

EXPERIENCIA

Octubre 2022 - Actual, AGENCIA DE ADUANAS SIDECOMEX S.A. NIVEL 1
Cargo: Analista de comercio exterior

Revision de documentos de Importacion

Digitacion de las declaraciones de Importacion y de valor.
Pasar a revisar el borrador, hacer correcciones.

Radicar, aceptar y dar levante.

Realizar tracking a las cargas.

Octubre 2021 - Septiembre 2022 AGENCIA DE ADUANAS SIDECOMEX S.A. NIVEL 1
cargo: Auxiliar de Comercio Exterior.

Realizar todo el proceso relacionado a la solicitud y radicacion de sanidades en la pagina del INVIMA
Elaborar y controlar registros de importacion, asegurando que todas las cargas tengan Rl aprobado y vigente.
Solicitar al cliente las descripciones Minimas, para elaborar Registros de Importacion.

Realizar apertura de DO’s para los Registros de Importacion.

Despachar C.O. Buenaventura, Cartagena y Ipiales.

Mantener la documentacién ordenada en las carpetas respectivas.

Realizar Tracking de las cargas y notificar si hay cambios.

Revisar los Documentos para los procesos a Radicar.

Enviar Reporte Mensual de los Procesos realizados, (INVIMAS)

Revisar Reporte Sap.

Descargar las DIM.

Tener actualizado el control de los Registros Sanitarios.

Actualizar el DOS OPEN.

Diligenciar Mandatos, Poderes, formatos y solicitar documentos necesarios para la actualizacion que se requiere
cada afio.

Diciembre 2020 — Agosto 2021 AGENCIA DE ADUANAS SIDECOMEX S.A. NIVEL 1
Cargo: Auxiliar
o Diligenciar formatos de Actualizacién de datos de clientes y Proveedores.
e  Solicitar y revisar Mandatos y Poderes de los clientes.
e  Actualizar en paginas de los puertos, los Mandatos y Poderes de los clientes.
e  Enviar Mandatos, Poderes, Formatos y documentos Anexos a SX Buenaventura y Sx Cartagena. O donde se
requeria.
Apoyo en Escanear y Fotocopiar los Documentos que se requerian.
e Actualizar Documentos de las carpetas de los clientes.
e Actualizar el control de los Mandatos, poderes y demas documentos Anexos.



FORMACION

Institucion Sena

Titulo obtenido  Tecnologa Negociacion Internacional
Cali 2020

Institucion Sena

Estudios Técnico Comercializacion De Alimentos
Cali 2018

Institucion Sena

Estudios Complementaria Virtual en Manejo de Herramientas Microsoft Office 2016: Excel
Cali 2021

Institucion Sena

Estudios Complementaria Virtual en Administracién de Recursos Humanos
Cali 2017

CORREQ ELECTRONICO: aospina@sidecomex.com

Cali - Valle del Cauca



